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Poznaj przewagl Comarch DMS
nad moduiem Obieg Dokumentow

Niezaleznie od skali czy rodzaju dziatalnosci, kazde przedsiebiorstwo wymaga efektywnego
zarzadzania dokumentami. Jesli korzystasz z modutu Obieg Dokumentéw w Comarch ERP
Optima, zapewne wiesz jak wazna jest ich digitalizacja, zmniejszenie ryzyka pomytek, liczby
papierowych dokumentow czy uproszczenie i przyspieszenie przebiegu akceptacji. Dlatego
chcemy przedstawic Ci narzedzie, ktore wszystkie powyzsze procesy obstuguje szybciej, sku-
teczniej, prosciej i bezpieczniej!

Ponizej znajdziesz zestawienie, ktore przyblizy gtowne réznice pomiedzy modutem Obiegu
Dokumentdw, a narzedziem Comarch DMS. W pierwszej czesci znajdziesz gtowne wyzwania
jakie stojg przed aplikacjg zarzgdzajgca dokumentami, w drugiej umiescilismy szczegdtowe
porownanie obu narzedzi w czytelnej tabeli.




Sposoby dostepu do dokumentow

Zarzadzajac firma niezwykle wazne i pomocne jest kiedy posiadasz dostep do dokumentéw z dowol-
nego miejsca. Spotkania, delegacje czy korzystanie z urzgdzen mobilnych to w koricu chleb powszedni
codziennej dziatalnosci.
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Obieg Dokumentéw zapewnia dostep jedynie Comarch DMS daje natomiast mozliwos¢ ko-

z poziomu systemu Comarch ERP Optima rzystania z wersji dekstopowej, przegladar-
kowej, a takze za posrednictwem systemoéw
Android i i0S

O"@ Konfiguracja procesow

ﬁ O W wielu przedsiebiorstwach procesy akceptacji dokumentéw sktadaja sie z licznych etapéw i skompli-
kowanych sciezek. Tym bardziej istotne jest, aby proces ich konfiguracji byt czytelny, intuicyjny i dawat
mozliwos¢ elastycznej konfiguraciji.

Obieg Dokumentéw pozwala jedynie na okre- Comarch DMS pozwala na definiowanie
$lenie listy etapow poprzez ktére dany doku- szablonéw z listg pdl, ktére sg uzupetniane
ment ma przejsé (automatycznie/recznie) z okreslaniem ich

wymagalnosci. Zarzadzanie procesem (sche-
matem) odbywa sie poprzez intuicyjny panel
graficzny, gdzie modelujemy proces, okresla-
my warunki dostepu, szerokie uprawnienia,
czasy wymagane do akceptacji. Dzigki temu
w DMS mozna zbudowa¢ wtasne formularze/
dokumenty z klarownie okreslong sciezka.

71 Praca z dokumentem

Wiele dokumentéw w firmie wymaga réwnolegtej akceptaciji i pracy kilku oséb jednoczesnie. To czesto
wiele zmian na tych samych dokumentach, ktére musza zosta¢ zaakceptowane przez jedna lub kilka
0s6b. Usprawnienie tego procesu moze znaczgco wptyngé na zmniejszenie liczby pomytek, a takze
przyspieszy¢ proces akceptaciji.
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W Obiegu Dokumentéw nie ma mozliwosci, W Comarch DMS dokument moze trafi¢ do
aby na dokumencie pracowato wiele oséb jednego pracownika, do wielu, do catego
w ramach jednego etapu procesu. dziatu lub zostac¢ przypisany do konkretnego

stanowiska (bez koniecznosci podawania
nazwiska pracownika). Moze by¢ réwniez
zaakceptowany przez jednego pracownika
i/lub przez wszystkie uprawnione na danym
etapie.



Praca seryjna nad dokumentem

@ Czesto w przedsiebiorstwie do akceptaciji trafiajg cate serie dokumentéw. Chcac zapewnié ich szybkie
i bezpieczne przeprocesowanie, warto skorzystac z narzedzia, ktére oferuje mozliwosci pracy i obstugi
na seriach dokumentow.

Obieg Dokumentéw daje mozliwos¢ dodawa- W Comarch DMS mozemy masowo doda-

nia pojedynczych dokumentéw wac dokumenty na podstawie plikdw, maili,
czy masowych skanéw poprzez Comarch
OCR. Ponadto w Comarch DMS przekazanie
dokumentow z etapu do etapu tez moze byc¢
seryjne.

[ @ ] Funkcje dodatkowe

Usprawniajgce i utatwiajgce codzienne korzystanie z rozwigzania, zarzadzajgcego obiegiem doku-
mentow. Po skorzystaniu z systemu, ktory je posiada, nie wyobrazamy sobie powrotu do narzedzia,
w ktérych takie udogodnienia nie wystepuja.

Obieg Dokumentoéw nie posiada dodatkowych Comarch DMS jako osobne rozwigzanie, przy-

funkcjonalnosci gotowane bezposrednio dla automatyzacji
i digitalizacji procesow biznesowych, posiada
wbudowane usprawnienia takie jak: powiado-
mienia mobile i mailowe, automatyczne prze-
kazywanie dokumentéw, rozbudowane wy-
szukiwanie i filtrowanie dokumentéw i wiele
innych.

Na co dzien Comarch DMS automatyzuje procesy w takich firmach jak:
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Wiecej informacji na temat

najwazniejszych funkcjonalnosci Comarch DMS
znajdziesz rowniez na stronie internetowej

Ponizej umiesciliSmy szczegolowe zestawienie roznic pomiedzy
Obiegiem Dokumentow, a Comarch DMS.

Obieg Dokumentéw Comarch DMS
Praca w aplikacji desktop Tak Tak
Mozliwos$¢é pracy w przegladarce Nie Tak
Mozliwo$¢ pracy w aplikacji mobilnej (i0S, Android) Nie Tak
Definiowanie listy etapow Tak Tak
Graficzne zarzadzanie schematem procesu Nie Tak
Mozliwo$¢ definiowania warunkow przekazania dokumentu (reguty biznesowe) Nie Tak
Lista uzytkownikéw - osoby z dostgpem do obiegu dokumentéw Tak Tak
Definiowanie dziatéw (grupy) na potrzeby procesowania dokumentéw Nie Tak
Definiowanie stanowisk (np. Kierownik) na potrzeby procesowania dokumentéw Nie Tak

Mozliwos$¢ okreslenia domysinej listy pol (informacjji) dla danego typu sprawy

(szablon dokumentu) RLs LS
Opisanie dokumentu polami/atrybutami typu tekst, data, liczba, kontrahent Tak Tak
Opisanie dokumentu polami typu: link, towar, tabela, link Nie Tak
Definiowanie komunikatéw dla uzytkownikow w zaleznosci od zaistniatej Nle Tak
sytuaciji

Mozliwos$¢ zdefiniowania zaawansowanych algorytmow przeliczania Nie Tak
i automatycznego uzupetniania danych (SQL, C#)

Mozliwos$¢ pobierania danych z zewn. systeméw na potrzeby obiegu dokumenté Nie Tak
Mozliwos$¢ okreslenia wymagalnosci uzupetnienia informacji na wybranych Nie Tak
etapach

Mozliwos$¢ okreslenia dostepnoséci informacji/pola per etap (widoczne/tylko do Nie Tak
odczytu)

Dynamiczne uprawnianie oséb do kolejnych etapéw (na podstawie Nie Tak

zdefiniownaych regut)

Dostep do dokumentu na wybranym etapie dla wielu uzytkownikéw Nie Tak



https://www.comarch.pl/erp/document-management-system/
https://www.comarch.pl/erp/document-management-system/

Funkcja Obieg Dokumentow Comarch DMS

Mozliwos¢ rownolegtej akceptaciji (wymuszona akceptacja wielu oséb .
. Nie Tak
w wybranym etapie)
Mozliwo$¢ automatycznego przekazania dokumentu po okreslonym czasie Nie Tak
Mozliwos$¢ zdefiniowania opiséw postepowania dla pracownika na danym .
- . Nie Tak
etapie obiegu dokumentu
Mozliwos¢ automatycznego wysytania powiadomien mailowych o nowych czy .
R Nie Tak
przeterminowanych dokumentach
Mozliwo$¢ okreslenia czasu na realizacje zadania (praca z dokumentem
. Tak Tak
w wybranym etapie)
Mozliwos$é cofniecia dokumentu do poprzedniego etapu Tak Tak
Mozliwos$¢ zdefiniowania listy oséb, ktorzy widzg wszystkie dokumenty .
. Nie Tak
w danym obiegu
Mozliwos$¢ przekazania dokumentu do etapu spoza zdefiniowanej Sciezki Tak Nie
Wbudowany wydruk karty dokumentu Nie Tak
Wbudowany wydruk pocztowej ksigzki nadawczej Nie Tak
Wbudowany kreator raportéow i dashboardéw Nie Tak
Masowe wprowadzanie dokumentéw (np. Skanowanie) Nie Tak
Mozliwo$¢ zarzadzania dostepnoscia/blokada na dodawanie/zawezanie .
. s . ) Nie Tak
uzytkownikéw dla kolejnych etapow
Wbudowany wydruk prezentujacy historie zmian dla dokumentu Nie Tak
Dostep do dokumentéw zakoriczonych dla uzytkownkéw pracujacych .
Nie Tak
z dokumentem
Mozliwos¢ linkowania dokumentu w obiegu z innymi dokumentami Tak Tak
Informacje o liczbie dokumentéw do przeprocesowania (z podziatem na typy) Nie Tak
Filtrowanie danych po polach opisowych Tak Tak
Generowanie dokumentéw na podstawie maili Nie Tak
Repozytorium dokumentéw z dowolng struktura katalogéw i uprawnien Nie Tak
Filtrowanie danych po dodatkowych informacjach .
X k Nie Tak
(cofniety, przeterminowany, nowy)
Mozliwos$¢ przekazania dokumentéw z poziomu listy Nie Tak
Mozliwo$¢é masowego (seryjnego) przekazania dokumentéw Nie Tak
Mozliwos¢ kopiowania (eksport/import) definicji obiegu dokumentéw (szablon .
Nie Tak
+ schemat)
Prezentacja historii procesu (obiegu danego dokumentu) Tak Tak
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